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Organizarea si desfisurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in fnvitiméintul prescolar, in anul

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND :

scolar 2020- 2021

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:
NE. Elemente privind
ort. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea /
1.1. | Elaborat Prof. Stoicescu Delia | Inspector scolar | 7.05.2020 ="
Prof. Ture_an Maria Inspector scolar WL
Prof. Piriian Laura Inspector scolar
Prof. Buzuriu Inspector scolar %
Mariana 7
1.2. | Verificat Prof. Tdlnariu Rodica | Inspectori Scolari | 8.05.2020 »
Prof. Birza Gheorghe | Generali Adjuncti
1.3. | Aprobat Prof. dr. Dumbravi Inspector $colar 11.05.2020
Alexandru General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de fucru:
Data la carese¢ # [
Nr. | Editia / revizia in Componenta Modalitatea de aplica prevederile
crt. cadrul editiei revizuiti revizuire editiei/revizuirii
editiei
2.1. | Editial X
2.1.1. | Revizia 1 Legislatie Modificare 31.05.2017
2.1.2 | Revizia 2 Legislatie Modificare 03.05.2018
2.1.3. | Revizia 3 Legislatie Modificare 06.05.2019
2.1.4. | Revizia 4 Legislatie Modificare 11.05.2020
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii de

lucru:
Nr. | Scopul | Ex. . . . Data
ert. | difuzarii | NE. Compartiment | Functia | Nume si prenume primirii Semnatura
Inspector Prof.dr. Dumbrava
1 Scolar L —
Conducerea Alexandru
. Inspectoratului Gereral : = : ~
3.1. | Aplicare Scolar Judefean Inspec_ton Prof.' Talnariu %
5 | Sibiu Scolari Rodica
Generali | Prof. Birzi
Adjuncti | Gheorghe
Prof. Stoicescu Delia ,9%‘/
Inspectoratul Inspectori Prof. Turean Maria
3.2. | Aplicare | 1 | Scolar Judetean bee Prof. Pardian Laura
it ¥ scolari .
Sibiu ’ Prof. Buzuriu
Mariana
Comisiile  de
Eemsgnere/ .| Directori
inscriere  din Cadre
3.3. | Aplicare | 1 | unitatile de | /.. .
n A didactice
tnvatdmant
prescolar  din
Judetul Sibiu
Unitatile de
invitimant cu | Cadre
3.4, | Evidentd | 1 | grupe denivel | didactice
prescolar din Manageri
Judetul Sibiu /
. . Inginer I %/
3.5. | Aplicare | 1 | Informatizare de refen Dragomir Mircea /
- g ]
3.6. | Aplicare | 1 | Refeascolard o e | Miklos Gabriela ﬁg‘?”
SEL DL -
3.7. | Aplicare | 1 | Oficiu juridic Consilier | Popescu Carmen kféfr
3~ {
3.8. | Aplicare | 1 Ser.v1c1ul Inspector Stoicescu Delia M//
arhivare scolar v
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4. Scopul
Prezenta procedurd stabileste modul 1n care se organizeazd gi se desfasoard
reinscrierea/inscrierea pregcolarilor/ anteprescolarilor, pentru anul scolar 2020-2021, de
catre toate unitétile de Invatimant preuniversitar pregcolar sau unitétilor scolare cu grupe
de nivel prescolar, din Judetul Sibiu.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplicd in toate unititile de Invitiméant preuniversitar prescolar sau
cu grupe de nivel prescolar, respectiv grupe de crese din Judetul Sibiu si va f1 adusi la
indeplinire de citre directorii unitétilor de Invatamant si comisiile de reinscriere/tnscriere
din cadrul acestora constituite conform art. 80, alin.(l) din Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin OMENCS
nr. 5079/2016, cu modificérile si completérile ulterioare.

6. Documente de referinti
Prezenta procedurd a fost Intocmitid in baza urmitoarelor documente legislative si
urmareste aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

" Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile i completarile ulterioare;

" Regulamentul de organizare i functionare a unititilor de Invatamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079 din 31 august 2016, cu
modificarile si completérile ulterioare;

" Adresa Ministerului Educatiei gi Cercetiirii nr. 791/04.05.2020;

" Proceduri informaticd a Ministerului Educatiei si Cercetarii privind inscrierea in

invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2020-2021, nr. 705 /04.05.2020°
* Ordin nr. 8§74/81/2020 pentru prevenire contamindrii cu virusul SARS-CoV-2

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr.
. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
L. | Procedura Prezentarea formalizata, Tn scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
operationald metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitdfii, cu privire la agpectul procedural.
2. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd
unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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3. | Solicitare
de inscriere

Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescétoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de Invatamént
prescolar sau cu grupe de nivel prescolar la care mai existd locuri
disponibile.

Locurile libere de la toate unititile de Invatamant prescolar sau cu grupe
de nivel prescolar din Judetul Sibiu, afisate la fiecare unitate de
invatimant In conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsa in planul de
scolarizare aprobat de I.S.J.Sibiu/M.E.C., in conformitate cu prevederile
art. 63 alin. (1) lit. b) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificérile s1 completirile ulterioare.

4. | Locuri
disponibile

5. | Criterii
generale

Criteriile mentionate in Nota MEC nr. 791/04.05.2020, privind Cadrul
normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ in anul scolar
2020-2021

6. | Documente
justificative

Documente atasate de parinti la cererea-tip de inscriere, care
demonstreaza criteriile generale sau specifice de departajare + declaratie
acord a ambilor pirinti (un parinte daci celilalt este decizut din drepturi-
cu document justificativ)/tutore/reprezentant legal privind inscrierea la
unitatea de invatamant (anexa la prezenta procedurd)

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nrt. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationald
2. E Elaborare
3. Vv Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de Invétimant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016
9. ARACIP Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar
10. ISJ Sibiu Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2020-2021,
in invitimantul prescolar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si
completidrile ulterioare.
Incrierea in gradinitele de stat se face fira perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.
In procesul de inscriere a copiilor, este interzisi orice formi de discriminare.
Pentru a:ngurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in InvdtAmantul prescolar se
deruleazi, succesiv, urmétoarele etape:
v reinscrierea copiilor care frecventeazii unitatea de invitdmant prescolar in anul scolar in curs si
urmeazi sé o frecventeze §i in viitorul an gcolar;
v’ inscrierea copiilor nou veniti.
Conditii preliminare :
e Existenta Planului de gcolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2020-2021 aprobat de
1.S.].Sibiu.
¢ Existenta locurilor disponibile la unitatea de Invatimant unde se doreste realizarea
inscrierii copilului
o Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existd calculator, imprimanti, acces la internet, cu
péstrarea conditiilor specifice de distantare fizici.

8.2 Criteriile specifice

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invétimant pregcolar sau
cu grupe de prescolari/anteprescolari sunt aprobate de Consiliul de Administratie al acesteia si avizate
de cdtre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar al Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu, pand
la data de 29 mai 2020.

8.3 Modul de Iueru
La nivelul fiecirei unititi de invatimant prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, se constituie
comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor/ anteprescolarilor pe baza deciziei emise de
directorul unititii de invétimant.
Pentru asigurarea transpareniei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitatilor de
invitimant vor afisa, la loc vizibil si pe site-ul unitatii (in masura in care existd), urmatoarele informatii:
* capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectatd);
» numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gcolar 2020-2021 (pe grupe de
varstd: micd, mijlocie, mare), avandu-se In vedere efectivele formatiunilor de studiu, astfel cum

sunt previzute la art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile
si completérile ulterioare/propunerile unitatilor de invatamant:
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» orarul reinscrierilor/ nscrierilor, stabilit de conducerea unitétii de invatdmant;

» perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/ tnscrierii prescolarilor;
» criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

+ numaérul de copii reinscrigi/ inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Totodata unitdtile de invatamant particular cu nivel prescolar vor afisa si informatii privind statutul
gradinitei, respectiv: autorizati si functioneze provizoriu sau acreditatad de ARACIP.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatdmant pregcolar sau cu
grupe de nivel prescolar si sunt aprobate de Consiliul de administratie al acesteia. Avizarea de cétre
consilierul juridic al ISJ Sibiu a criteriilor specifice de departajare se va face in perioada 26-28 mai
2020. Documentele vor fi transmise la oficiul juridic al ISJ Sibiu.

I. REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi gradinita in anul gcolar 2019-2020 si urmeazd sd o
frecventeze in anul scolar 2020-2021, va avea loc in perioada 25.05.2020-05.06.2020, ora 12.00.

e Programul reinscrierilor va fi stabilit de cétre conducerea unitatii de Invagimant si va fi
afigat, la loc vizibil, In fiecare unitate, pentru informarea péarintilor si a publicului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, dacé existé;

* Completarea dosarului: cerere de reinscriere;

» Reinscrierile se pot efectua gi prin fax, postd electronici sau telefonic;

» Un copil va fi reinscris la grupa corespunzatoare vArstei, dar nu poate fi relnscris la un
tip/ formatiune de studiu inferior celui la care este asociat;

e 05 iunie 2020 - Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu confirmd finalizarea etapei de
reinscriere;

¢ 05 iunie 2020 afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilor rdmase libere,
dupa validarea reinscrierilor in SIIIR;

IL. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI:

Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea descrescitoare
a grupelor de vérstd, respectiv: grupa mare (copii, de reguld, de 5 ani, impliniti la 31.08.2020), grupa
mijlocie (copii, de reguld, de 4 ani, impliniti la 31.08.2020) si grupa mica (copii, de reguld, de 3 ani,
impliniti Ia 31.08.2020).

In situatia in care intr-o unitate de invitimant numdirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatiméantul prescolar, primite de la pirinti, este mai mare decit numirul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criterii de departajare generale si criteril de departajare specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiel nafionale
nr.1/2011, cu meodificarile si completarile ultericare/ cu respectarea numdrului de locuri cuprinse in
planul de scolarizare/ numarului de copii prevéazuti in planul de scolarizare.
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La inceperea anului scolar, unititile de invafamant Incheie cu périntii, tutorii sau reprezentantii
legali un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, previzute de
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completirile si modificirile ulterioare, de ROFUIP si de
Regulamentul de organizare si functionare al unitétii de inva{imant in cauza.

IL1. ETAPA I - DE INSCRIERE - 08.06.2020-03.07.2020

1. Colectarea cererilor de inscriere 08.06.2020 — 26.06.2020
In perioada 08.06.2020 — 26.06.2020 pirintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere In unitatile

de invatamént pregcolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile pentru anul scolar 2020-
2021.

Se primesc, cu prioritate, toate solicitirile pentru grupa mare, indiferent de locurile
disponibile

* Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care si demonstreze criteriile
generale §i criteriile de departajare specifice elaborate de citre unitatile de invafdmant prescolar sau
cu grupe de prescolari.

Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/ tutore /reprezentantul legal la unitatea de invatamant:
- {erere de inscriere - generata de SHIR ;

- Copie certificat de nastere copil ;

- Copie C.1. parinte/tutore/reprezentant legal ;

- Hotéréari judecdtoresti (daci este cazul) ;

- Declaratia-acord de inscriere la unitatea solicitatd (conform celor 3 optiuni) semnatd de ambii
parinti/ tutore/reprezentant legal (Anexa 4} ;

- Fisa medicald, completati potrivit reglementirilor in vigoare, eliberata de medicul de familie (se
poate depune $i la momentul inceperii anului scolar) ;

- Declaratie pe propria raspundere pentru copiii aménati de la gcoald precum gi un document
medical care justifici amdanarea (conform Ordinului Ministerului Sénatatii nr.430/2004 pentru
aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de aminare a inceperii
scolarizdrii la varsta de 6 ani) ;

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice ale celor
trei unitédti de Invatdmant pentru care au optat.

» Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitafii de invitamént. Cererea va fi
introdusa in aplicatia informaticd SIIIR, iar dupd validarea datelor inregistrate, se va tipdri o cerere-
tip electronici. Pirintele/ tutorele/ reprezentantul legal verificd daca datele inregistrate sunt corecte
si semneazd pentru validare.

» Parintele/ tutorele/ reprezentantul legal completeaza/isi exprimd maxim trei optiuni pentru unitati
de invatamant in care exista locuri disponibile.
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« Parintii pot comunica unititii de invitiméant si prin fax, postd electronicd sau telefonic, datele
necesare (date privind solicitantul, date privind copilul si date privind optiunile exprimate), pentru a
fi introduse in aplicatia informaticd specificd. In acest caz, etapa de validare a figelor si de
completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfisura la momentul comunicdrii de cétre
unitatea de invatimant, pe zile si pe intervale orare, In ordinea in care cererile au fost introduse in
aplicatie, cu respectarea tuturor misurilor de protectie. Comunicarea va fi afisatéd la sediul unitatii
de Invatimant, la loc vizibil si va fi postata pe site-ul acesteia (daca existd).

« IST Sibiu confirmi finalizarea colectiirii cererilor aferente etapei I de inscriere péna cel tarziu la
26 iunie ora 12.00.

2. Procesarea cererilor de inscriere 29.06.2020 — 03.07.2020
Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitdtile de invadtdmaént
prescolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse, astfel:
+ Faza I — evaluarea cererilor de inscriere de la unititile de Invatamant e xprimate ca prima optiune —
termen limita 30 iunie, ora 14.00
= Faza Il — evaluarea cererilor de inscriere de la unititile de invatamént exprimate ca a doua opfiune —
termen limitd 02 iulie, ora 14.00,
» Faza III — evaluarea cererilor de inscriere de la unititile de Invatamaént exprimate ca a
treia optiune — termen limitd 03 iulie ora 14.00,

Dupi analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedingii/membrii comisiilor de
reinscriere/ inscriere de la nivelul unititilor de invatamant cu grupe de prescolari directioneazd dosarele
nesolutionate catre unitatile de Invatimant prescolar sau cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie
din optiunile exprimate.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 2, vor fi directionate cétre unitatea de invatdmant care
reprezinti optiunea 3.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de invitdmant la care a
fost depus dosarul.

Presedintii/ membrii comisiilor de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatilor de invatimént
prescolar sau cu grupe de prescolari preiau dosarele directionate pe baza Procesului verbal (Anexa 1-3)

Copiii respinsi dup cele trei faze ale Etapei I vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere
pentru Etapa a IT-a.

In data de 06 iulie 2020 - Unitatile de invatimant prescolar sau cu grupe de prescolari vor afiga:
lista finali a copiilor inscrisi, pentru anul scolar 2020-2021, prima etapi, dupé validarea inscrierilor in
SIIIR, lista copiilor respinsi si locurile ramase libere.

Unititile de invitamént prescolar sau cu grupe de prescolari, care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapi, nu pot primi cereri-tip de inscriere pentru etapa a doua,
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IL.2. ETAPA a Il a de INSCRIERE - 20.07.2020 - 10.08.2020

1. Colectare cereri de inscriere 20.07.2020 — 31.07.2020

In pericada 20.07.2020 — 31.07.2020, parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au

fost cuprinsi intr-o unitate de Invatimant prescolar sau cu grupe de prescolari in prima etapd de Inscriere
s$au care nu au participat la aceastd etapd, solicitd inscrierea la o unitate de Invitamant cu nivel prescolar
care are locuri libere. Se fac 3 optiuni, in ordinea descrescitoare a preferintelor.

Solicitarea se face la unitatea aflati pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a Il-a.
Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd sau telefonic in intervalul orar
afisat de unitatea de invatimant. Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile privind
unitatile la care se doreste inscrierea (maxim 3), motivul incadrarii in criteriile generale sau specifice
de departajare.

Completarea dosarului cu documentele mentionate In prezenta procedurd pentru etapa 1 de
inscriere, precum si validarea cererii tip de Tnscriere, pentru solicitarile facute telefonic, prin fax
sau postd electronicd, se va realiza conform unei programiri (zi, interval orar) comunicati de cétre
unitatea de Invatdmant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatiméant aflata pe prima pozitie din cele
trel optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere.

Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de Inscriere a unititii de invatimant. Cererea va fi introdusd in
aplicatia informatica SIIIR iar dupa validarea datelor Inregistrate se va tipéri o cerere-tip electronicd.
Périntele/tutorele/reprezentantul legal verificd corectitudinea datelor inregistrate §i semneazi pentru
validare.

Parintele/tutorele/reprezentantul legal completeazd/isi exprimi maxim trei optiuni pentru unititi de
invatdmant in care existd locuri disponibile.

ISJ Sibiu confirmi finalizarea colectdrii cererilor, aferente etapei a II-a de inscriere, pand cel tArziu
la 31 iulie ora 12.00.

2. Procesarea cererilor de inscriere 03.08.2020 - 10.08.2020

Dupi inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitafile de invatamant

pregcolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse astfel, similar Etapei I:

= Faza I — evaluarea cererilor de inscriere de la unititile de invatdmant, exprimate ca prima
optiune — termen limité: 05 august ora 14.00,

= Faza II ~ evaluarea cererilor de inscriere de la unitdtile de invatimént, exprimate ca a doua
optiune — termen limitad: 07 august ora 14.00

= Faza III - evaluarea cererilor de inscriere de la unititile de invitdmant, exprimate ca a treia
optiune — termen limité: 10 august ora 14.00



Edifia: [

Procedura operationala Nr. exemplare: 1

Organizarea si desfigurarea

A reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
° o invatimAintul prescolar in anul Nr. exemplare: 1
Inspectoratul .Sczolar Judetean scolar 2020 - 2021
Sibiu ;
Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolara T e rasassasienrana e Exemplar: 1

Dupi analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedintii/membrii comisiilor de
reinscriere/inscriere de la nivelul unititilor de invitimant prescolar sau cu grupe de pregcolarl
directioneaza dosarele nesolutionate citre unititile de invatdmént, aflate pe a doua pozitie din opfiunile
exprimate.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 2, vor fi directionate cétre unitatea de invatdmant care
reprezinta optiunea 3.

Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de invatamant la care a fost
depus dosarul.

Presedintii/ membrii comisiilor de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatilor de Invatdmént preiau
aceste dosare pe baza Procesului verbal (Anexele 1-3)

Copiii respinsi in etapa a Il-a vor putea fi inscrigi pe locurile rimase libere pentru Etapa de ajustiri.

In data de 10 august 2020, unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor Inscrisi pentru
anul scolar 2020-2021, etapa a Il-a, dupd validarea inscrierilor in SIIIR, lista copiilor respinsi si
locurile rimase libere.

*Unititile de invitimant care nu mai au locuri disponibile dupi a doua etapi nu pot primi
cereri-tip de inscriere pentru etapa de ajustiri.

IL3. ETAPA DE AJUSTARI — 11.08.2020 — 31.08.2020

Etapa de ajustiri, desfiisuratd conform Procedurii informatice privind inscrierea in invatamantul
prescolar pentru anul scolar 2020-2021, nr.705/04.05.2020, presupune introducerea cererilor de inscriere
si admiterea lor pe locurile ramase libere.

Unitatile de invatimént vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea se vor
admite dupé validare.

Numai in cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tuturor copiilor care au implinita vérsta de 3 ani la
data de 31.08.2020 si cuprinderea solicitirilor pentru grupa mare, vor putea fi inscrisi, in limita locurilor
disponibile, si copii cu vérsta cuprinsa intre 2-3 ani.

ISJ Sibiu va monitoriza/ indruma activitatea comisiilor de reinscriere/ inscriere din unitatile de
invitimant prescolar sau cu grupe de prescolari de stat si se va asigura cd intreaga procedurd se
desfisoari cu respectarea prevederilor in vigoare si cu incadrarea in termenele stabilite, respectiv pand
la data de 31.08.2020, ora 14.00.
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Procedura operationald Nr. exemplare: 1

Organizarea si desfigurarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
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scolar 2020 - 2021
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Pagini 22

COD: PO .............. F Exemplar: 1

CALENDARUL INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRESCOLAR

pentru anul scolar 2020 — 2021

Data
limita/perioada

EVENIMENTUL

Pregitirea inscrierii in invitiméintul prescolar

18 mai — 22 mai
2020

Afisarea la fiecare unitate de invatimaint,

inclusiv pe site-ul acesteia, daci exista:

»  Adresa MEC, nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu
varste intre 3 si 6 ani in Invitimantul pregcolar, in anul scolar 2020-2021 ;

« Capacitatea institutiei (numir de copit pentru care a fost proiectata)

» Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gcolar
2020-2021 (pe grupe de vArstd: micd, mijlocie, mare);

« Orarul transmiterii cererilor de reinscriere stabilit de conducerea unitétii
de Invatimant;

Se urmaireste:

Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/ inscrierea copiilor pentru
anul scolar 2020-2021 in Consiliul Profesoral.

Constituirea comisiei de refnscrierea/inscrierea a copiilor pentru anul scolar
2020-2021 in Consiliul Profesoral.

Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2020-2021 in
Consiliul de Administratie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI 25.05.2020 — 05.06.2020

» Validarea in Consiliul de Administratie a criteriillor generale de
departajare pentru etapa de Inscriere a copiilor nou veniti pe care gradinitele
le aplici atunci cind numirul solicitarilor este mai mare decdt numérul
locurilor disponibile ;

+ Se desfisoard etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita in
anul scolar 2019-2020 si urmeazi si o frecventeze in anul scolar 2020-2021.
« Completarea dosarului: cerere de reinscriere.

11
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Organizarea si desfasurarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
invatimintul prescolar in anul Nr. exemplare: 1

Sibin scolar 2020 - 2021

Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolari PR rmermenasmnene e Exemplar: 1
Data EVENIMENTUL
limita/perioada

Promovarea copiilor in aplicatia www.siiir.edu.ro pentru anul scolar
2020-2021.

05 iunie 2020 - Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu confirma finalizarea
etapei de reinscriere

05 TUNIE 2020 afisarea listelor nominale ale copiilor refnscrisi si a locurilor
rimase libere, dupi validarea reinscrierilor in SITIR.

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise, in doud exemplare,
26-28 mai 2020 | spre analizi si acordarea avizului de legalitate, serviciului juridic din cadrul
IS] Sibiu

Afigarea in fiecare unitate de invataméint a:
v orarului pentru primirea solicitérilor ;
v documentelor necesare inscrierii ;
v criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor rimase libere

03 tvnie 2020

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE in gradinita ~ 08.06.2020 — 03.07.2020

Colectarea cererilor de inscriere:

« Solicitarea de inscriere se va realiza §i prin fax, postd electronicd sau
telefonic in intervalul orar afisat de unitatea de Invitdmant. Vor fi fumizate
date privind: solicitantul, copilul, optiunile privind unitdtile la care se
doreste Inscrierea (maxim 3), motivul incadrarii in criteriile generale sau
specifice de departajare.
+ Completarea dosarului cu documentele necesare, precum i cu documente
justificative, care si demonstreze criteriile generale si criteriile specifice de
departajare elaborate de cétre unititile de invatimént, precum si validarea
cererii tip de inscriere, pentru solicitarile fcute telefonic, prin fax sau postd
clectronica, se va realiza conform unei progrmiri (zi, interval orar)
comunicatd de cétre unitatea de inviitimant, cu respectarea tuturor masurilor
de protectie.
» Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe
prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, In prezenta parintelui/ tutorelui/
reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.
« Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu confirma finalizarea colectérii cererilor

aferente etapei I de inscriere péna cel tarziu la 26 iunie.
» Fiecare unitate va comunica solicitantilor data gi ora pentru a fi prezenfi in
vederea completarii dosarului gi validarii cererii- tip de inscriere.
Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

08 iunie 2020 -
26 iunie 2020

™
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Editia: I

Procedura operationald Nr. exemplare: 1

Organizarea si desfisurarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
invitaméintul prescolar in anul Nr. exemplare: 1

Sibin scolar 2020 - 2021

Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolari T eeresernmemrnnanenae Exemplar: 1
Data EVENIMENTUL
limita/perioada
FAZA I Analizarea/ evaluarea de citre Comisia de reins?,riere /insctiere a copii_lor .iI}
29 iunie 2020 invégcémé:ntul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiel
informatice— optiunea 1
Dupa analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedinfii/
30 junie 2020 membrii comisiilor de inscriere de la n_ive}ul ‘ unitagilor de invéjc_émént
ora 14:00 prescolar sau cu grupe de prescolari dlrecgqneazé dosarele nesolulju_ona‘te
) citre gradinitele/ scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie din
optiunile exprimate.
FAZA II iAnal{zarFa/ evaluarea de cétre . Comisia de- re/inscrier_e a copiilgr .il'}
2 julie 2020 invatimantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiel

informatice — optiunea 2

02 iulie 2020 | Dosarele nesolutionate conform optiunii 2, vor fi directionate cétre unitatea

ora 14:00 de nvitdméant care reprezintd optiunea 3.
Analizarea/ evaluarea de catre Comisia de re/inscriere a copiilor in
FAZA 11X invatimantul prescolar, a cererilor de finscriere, cu ajutorul aplicatiei
03 iulie 2020 | informatice — optiunea 3
ora 14:00 Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de

invatimant la care a fost depus dosarul.

ISJ Sibiu confirmi finalizarea etapei | de Inscriere

06 iulie 2020 Unitaile de invafimant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi pentru anul
scolar 2020-2021, prima etapd, dupi validarea inscrierilor in SIHR, lista
copiilor respinsi si locurile rimase libere.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE in gradinita 20 julie — 10 august 2020

Colectarea cererilor de inscriere:

Périntii/ tutorii| reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi

intr-o unitate de invitimént in prima etapd de inscriere sau care nu au

participat la aceastd etapd, solicitd Inscrierea si prin fax, postd electronica sau

telefonic la o unitate de invifimant cu nivel pregcolar care are locuri libere.

Se fac 3 optiuni, in ordinea descrescatoare a preferintelor.

» Solicitarea se face la unitatea aflati pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a Il-a.

« Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd sau
telefonic in intervalul orar afisat de unitatea de invitamént. Vor fi
furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile privind unitdtile la

20 julie -
31 iulie 2020
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Data

limita/perioada

EVENIMENTUL

cre se doreste inscrierea (maxim 3), motivul incadrarii in criteriile
generale sau specifice de departajare.

» Completarea dosarului cu documentele mentionate In prezenta
proceduri pentru etapa I de inscriere, precum si validarea cererii tip de
inscriere, pentru solicitirile ficute telefonic, prin fax sau posta
electronica, se va realiza conform unei programiri (zi, interval orar)
comunicatd de céafre unitatea de invatdmént, cu respectarea tuturor
masurilor de protectie.

» Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de Invatimant aflatd
pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui/
tutorelui/ reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de
inscriere.

« Parintele/ tutorele/ reprezentantul legal completeazd/ isi exprimd maxim
trei optiuni pentru unitafi de invitimant in care existd locuri disponibile.

» Inspectoratul Scolar confirmi finalizarea colectérii cererilor, aferente

etapei a Il a de Inscriere, pand cel tirziu la 31 iulie ora 12:00.

« Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi prezenti

in vederea completirii dosarului gi validarii cererii-tip de Inscriere.

Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

FAZA1

03 august — 05

Analizarea/ evaluarea de citre Comisia de reinscriere/ inscriere a copiilor in
invitimantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiel

august 2020 informatice — optiunea 1
Dupa analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedintii/
05 august 2020 membrii comisiilor de inscriere de la n'ive_lul _ unité:;ilor de invé’;'émént
ora 14:00 prescolar sau cu grupe de pregcolari dlrec‘glqneaza dosarele nesolulyionaT:e
) citre gradinitele/ scolile cu grupe de pregcolari, aflate pe a doua pozitie din
optiunile exprimate.
FAZA I Analizarea/ evaluarea de citre Comisia de refnscriere/ inscriere a copiilor in
06 august - invitamantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
07 august 2020 | informatice — optiunea 2
07 august 2020 | Dosarele nesolutionate conform optiunii 2, vor fi directionate céatre unitatea
ora 14:00 de invitamant care reprezintd optiunea 3.
FAZA TII :Anaflizar:aa/ evaluarea de catre Comisia de Eeinsgriere/ insm"iere a copii_lor _iq
10 august 2020 invatiméantul prescolar, a cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiel

informatice -- optiunea 3

14
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Organizarea si desfasurarea
reinscrierii/inscrierii copiilor in
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Editia: I
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Revizia 4
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Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolara TR e Exemplar: 1
Data EVENIMENTUL

limita/perioada
Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de
invitamant la care a fost depus dosarul.
+ Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu confirmi finalizarea etapei I1I de
inscriere, ora 14:00

10 august 2020

Unitatile de invitamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/ admigi
pentru anul scolar 2020-2021, etapa a II-a, dupi validarea inscrierilor in
SIIIR, lista copiilor respinsi si locurile rimase libere.

ETAPA DE AJUSTARI 11 august — 31 august 2020

11 august - 31

Etapa de ajustiri, desfasuratd conform Procedurii informatice privind
Inscrierea in invatiméntul prescolar pentru anul scolar 2020-2021,
nr.705/04.05.2020, presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea

august 2020 lor pe locurile ramase libere.
Unitdtile de invitimént vor introduce §i valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Acestea se vor admite dupa validare.
31 august 2020 | ISJ Sibiu se va asigura ci toate cererile introduse in etapa de ajustari sunt
ora 14:00 valide g1 admise la sfarsitul perioadei.
INSCRIERE CRESA
Data EVENIMENTUL
Limita/perioada

06.07.2020- 10.07.2020

Reiscrierea copiilor in cresi

13.07.2020- 24.07.2020

Inscrierea copiilor in cresa

27.07.2020-30.07.2020

Procesarea cererilor

31.07.2020

Afisarea rezultatelor

NOTA PRIVIND INSCRIEREA LA GRUPELE DE SECTIE GERMANA/MAGHIARA :

Prioritate la inscriere vor avea copiii etnicilor germani/maghiari, grupele de sectie germand
fiind grupe cu predare in limba minoritdtilor. Pentru ocuparea celorlate locuri disponibile,
conducerea unititilor scolare pot stabili criterii specifice respectiv vor face demersuri pentru
avizare la 1.5.J.Sibiu.

INSCRIEREA iN
AUTORIZAT/ACREDITAT

INVATAMANTUL ~ PRESCOLAR PARTICULAR

15
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Pentru inscricrea in gridinite, in anul scolar 2020-2021, unitatile din invataméntul particular vor
pune in aplicare prevederile Notei MEC nr. 791/04.05.2020, respectiv a Procedurii Informatice

nr. 705/04.05.2020.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon, materiale
consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet, program informatic pentru inregistrarea cererilor,

mdgstl, manugi, materiale dezinfectante.

8.4.2 Resurse umane: inspectori scolari din invagaméntul prescolar, inspectori scolari pentru
minorititi/ invitimént particular, directori ai unititilor de invifiméant, membrii Comisiel de
reinscriere/inscriere de la nivelul unitagii de invéatiméant.

8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

chrt Compartimentul (postul)/ actiunea (opratiunea) I 51 ITE v vV
1 [nspectori scolari din Inspectoratul Scolar Judetean
Sibiu E Ap
2 |Inspector Scolar General Adjunct v
3 inspector Scolar General A
4 |Comisiile de reinscriere/ inscriere din unititile de
invitiméant Ap

5 [Serviciul Arhivare
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Organizarea si desfisurarea
reinscrierii/inscrierii copiilor in

Editia: I
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Revizia 4

Inspectoratul Scolar Judetean invatimdintul prescolar in anul Nr. exemplare: 1
Sibi ’ scolar 2020 - 2021
ibiu ;
Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Mﬂnagement, Re!:ea Scolarﬁ a EAF ceecnnnere sessl vasrenna seas EXemplaI: 1

Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzati in toate unititile de invifimént prescolar sau cu grupe de pregcolari,
directorilor si membrilor comisiilor si compartimentelor implicate in coordonarea si desfdsurarca

activitatii de reinscriere/ inscriere a copiilor din Municipiul Bucuresti.

9.2. Actuala procedurd va fi revizuitd, in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

Anexe, Tnregistriri, arhivari:

Anexele 1-4: Procese verbale de predare-primire a dosarelor, declaratie acord (paginile 15-18)
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Inspectoratul Scolar Judetean
Sibiu

Procedura operationala
Organizarea si desfasurarea
reinscrierii/inscrierii copiilor in
invatimintul prescolar in anul
scolar 2020 - 2021

Editia: I
Nr. exemplare: 1

Revizia 4
Nr. exemplare: 1

Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolara T rmrmnmremmmipmsnanaree Exemplar: 1
Cuprins
Numadrul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei 1
sau, dupd caz, a reviziel in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia edifiilor §i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii 1
operationale

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii 3
procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3-4
operationala

5 Descrierea procedurli operationale 5-16

9 Dispozitii finale 16

10 Anexe 16

18-21
11 Cuprins 17
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Editia: I

Procedura operationala Nr. exerplare: 1

Organizarea si desfiasurarea

reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
fnviatamaintul prescolar in anul Nr. exemplare: 1
scolar 2020 - 2021

Inspecforatul Scolar Judetean
Sibiu

Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolard T e Exemplar: 1
Anexal - PV
Proces verbal,

Incheiat astizi, .......cccooeervrnrevnnnnn. ... cu prilejul predirii-primirii
dosarelor nesolutionate in faza I a etapei I/ II de inscriere la unitatea
......................................................................... P o 11 -
UNItAtea .oovvnernvvrnnennenninnns treeeeensaariesieanennans

Au fost predate cererea-tip si documentele justificative ale urmatorilor
copii:

1.

2.

3.

4.

5.

Am predat, Am primit,,

Numele si prenumele Numele si prenumele
LS LS

*g copie a cererii tip de inscriere ramine la scoala/grddinita care predd dosarele
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«-la\‘“ s ) Editia: I
© Fam® < a
= Esim Proc.edura o.peragmnala Nr. exemplare: 1
oy : Organizarea si desfisurarea

A reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4

2 . ey - g F A .
Inspectoratul Scolar Judetean invagimantul pregcolar in anul Nr. exemplare: 1
o ’ scolar 2020 - 2021
Sibiu :
Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Mallagemellt, Re!:ea Scolarﬁ v WS sevvssvssansss/sssnnsncesnes Exemplar: 1

Anexa2- PV
Proces verbal,

Incheiat astazi, .........ccceevenvnnns crrsraees cu prilejul predarii-primirii
dosarelor nesolutionate in faza II a etapei I/ II de inscriere la unitatea
......................................................................... SRR = 13 { o
111115217 R RSO PPN eeererssieraneriaearasaes

Au fost predate cererea-tip si documentele justificative ale urmaitorilor

copii:
1.
2.
3.
4.
5.
Am predat, Am primit,,
Numele si prenumele Numele si prenumele
LS LS

*o copie a cererii tip de Inscriere ramdne la scoala/grddinita care predd dosarele
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Anexa3 - PV

Incheiat astazi,

-------------------------------

Proces verbal,

cu prilejul predarii-primirii

dosarelor nesolutionate in faza III a etapei I/ II de inscriere la unitatea

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

................. catre

111301 211 Y R t e eeteeetnceseneasetettentenatessennnetetnocesitanebastevesnones

Au fost predate cererea-tip si documentele justificative ale urmatorilor

copii:

T TR S

Am predat,
Numele si prenumele

ooooooooooooooooooooooooooooo

Am primit,,

Numele si prenumele

------------------------------

*0 copie a cererii tip de inscriere ramine la scoala/gradinifa care predi dosarele
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Editia: I

Procedura operationala Nr. exemplare: 1

Organizarea si desfagsurarea
reinscrierii/inscrierii copiilor in Revizia 4
invitimantul prescolar in anul Nr. exemplare: 1

scolar 2020 - 2021

Inspectoratul Scolar Judetean

Sibiu
Departamentele: Curriculum, COD: PO / Pagini 22
Management, Retea Scolari PR e eeenes Exemplar: 1
Anexa 4
DECLARATIE-ACORD
Subsemmnata/ul, s
cu domiciliu/ resedinta in localitatea , judetul/ sectorul
str. , T, s
bl. , SC. , ap. , mama/ tatdl/ tutore/ reprezentant legal al minorului/
minorei »
niscut/a la data de , declar cd
o avem / & nu avem custodie comuna asupra copilului.

O Dovedesc cd am custodia exclusiva a copilului doveditd prin urmatorul document

DDeclar ¢ ambii périnti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar ci sunt de acord ca datele mele personale si ale
fiului/fiicei mele sdfie prelucrate in vederea inscrierii in invatimantul primar, cu respectarea
prevederilorLegiinr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Declarant:
Numele si prenumele

Semnatura:
Numele si prenumele

Semnitura:
Data:
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